
Tildel roller til i Facebook  

Når du administrerer en Facebookside tildeles du den i udgangspunktet via din egen profil på 
Facebook. Derfor skal du logge ind på din egen Facebook og derefter skifte til din 
’virksomheds/organisations’ profil. 

Her kommer en mini guide til at tildele andre adgang til en facebookside 

1. Login ind på Facebook  
2. Skift til din organisationsprofil via ikonet med dit profil billede -> skift til organisationsprofilen 

(nu interagerer du som den)  
3. Gå til indstillinger (på computeren er det i venstre side)  
4. Gå til sideopsætning 
5. Gå til sideadgang (her kan man se, hvem der har adgang til hvad, hvis man er administrator)  
6. Tryk på ’tilføj nyt’ under personer med adgang til opgaver. Tryk på ’tilføj nyt’ under personer 

med Facebook-adgang, hvis du vil tilføje administratorer  
7. Søg efter den person du vil give adgang i søgefeltet (I skal være facebookvenner)  
8. Giv adgang til det, der er relevant (ofte vil det være at kunne lave indhold og evt. svare på 

beskeder)  
9. Personen får tilsendt en notifikation, som man skal godkende. Personen har først adgang, når 

de har accepteret 
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